UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc I3p - Tw do - Hanh phic
/ il &L
sé: 4357 /GDPT-CNTT Cti Chi, ngay” “thdng 11 nam 2020

Vé hudng dan .cdp nhdt ngi dung
va hoat dong cong théng tin dién tir
cua don vi gido duc ndm hoc 2020 - 2021

Cén ct viin ban sb 3082/GDDT-TTTT ngay 13 thing 9 ndm 2016 cua
S0 Giao duc va Dao tao vé hudng dén td chuce, xay du’ng va van hanh trang
thong tin dién t hodc cong théng tin dién tir cia don vi co s& gido duc;

Can cir van ban s6 07/TTTT-CTGD ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua
S¢ Gido dyc va Dao tao vé V@ hucmg dan cép nhat ndi dung va hoat dong
cbng théng tin dién tir ciia don vi gido duc ndm hoc 2020 — 2021;

Phong Gido duc va Dao tao huéng din cac don vi viée cap nhat ndi
dung, quan ly va duy tri hoat dong trén website cta don vi gido duc, cu thé
nhu sau:

I. Cap nhjt ndi dung trén website

Can clr van ban huéng dan xdy dung website (3082/GDDT-TTTT),
Trung tAm hudng dan xdy dung bd sung, cép nhat cdc noi dung t6i thiéu trén
website don vi véi nhitng néi dung, cu thé:

- Tén mién ding theo quy dinh: bao goém tén trudmg, tén thanh phd,
“edu.vn”.

- Yéu cau k¥ thuét:

+ Céc website can ¢6 giao dién danh riéng cho thiét bi di déng,

+ Hé théng doc tin tu dong - RSS: tu déng hién thi Tin tirc, Thong bo,
Van ban, Thu moi cia S6 GD&DT 1én website don vi (d6i véi cac don vi
tryc thuéc Phong GD&PT huyén thi can tu d6ng hién thi cac thong tin duoc
tich hop trén cong thong tin dién tir ctia Phong GD&DT).

- Yéu c4u ndi dung;

+ Xay dung muc: lay y kién, gép y tir phu huynh, hoc sinh, x& hoi.

+ Cap nhat thong tin vé t6 chirc cta don vi: Ban Giam hiéu, Poan thé.

+ Xay dung chuyén muc “3 Cong khai”: N¢i dung 14 cdc thdng tin
cong khai ciia don vi theo Thong tu 36/2017/TT-BGDBT. N¢i dung cong
khai can dugc téng hop it nhét trong 03 ndm hoc gan nhat.

+ Tao mot chuyén muc “Cai cach hanh chinh”;




e P4i véi cong théng tin dién ti ctia Phong Gido duc va Dao tao: Pang
tai ddy du céc thong tin v& cong téc cai cich hanh chinh va céc thu tyc hanh
chinh linh vue gido duc. Uu tién phat trién cac dich vu céng mirc d6 3, 4.

e Dbi véi cac don vi truong hoc: Pang tai cac thu tuc, biéu miu lién
quan dén viéc cung cp thong tin phuc vu cho phu huynh hoc sinh va ngudi
ding nhu: cac mau don xin nghi hoc, mau don xin phtic khéo bai kiém tra,
bai thi, thong tin xét tuyén hoc sinh dau cép, don xin chuyén truong, ...

+Tin tire: Cp nhét c4c tin tire, sur kién tai don vi thuong xuyén va kip thoi.

+ Thong tin lién hé cua don vi (dia chi, s6 dién thoai ¢ dinh, email,
...): cac don vi can cép nhat ddu du thong tin lién lac tai myc “Lién hé” va
chén trang chu clia website.

II. Ky két hgp ddng tao lap, duy tri website

Nam hoc 2020 - 2021, Trung tam tiép tuc trién viéc ky hop déng tao
1ap, duy tri website ctia cac don vi bang hinh truc tuyén. Dia chi trang quan ly
hop dong: http://hopdongcttdt.hem.edu.vn Xem hudng dan thuc hién tai:
http://bit.ly/duytril.

L y: Pon vi can dién thong tin trong trén phanmém hop dong ddy di, chinh xde.
Thong tin ndy sé thé hién trong hop dong bdn in v hda don dién tit. Hoa don dién tir s&
duoe giti cho truong qua dia chi email trong hop dong

IIL. TH chirc thye hién

Ciac don vi s& vao trang http:/hopdongettdt.hem.edu.vn
lam theo huéng dan tai dudng link: http://bit.ly/duytril dé thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién néu co thong tin can trao d6i hodc hd trg, dé
nghi lién hé: C6 Trin Thi Mén, chuyén vién Phong GDDT 0908608136 hoac
email cnttcc2016@gmail.com dé duge hd tro.

Trén déy la huéng din cdp nhit ndi dung va hoat dong cong thong tin
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Noi nhin:

- Trudng MN, TH, THCS, TH-THCS Tén Trung (dé thuc hién);
-TTTT S& Gido duc va Péo tao (dé béo cdo);

- Ban lanh dao Phong GD&DPT (dé béo céo);

- Céc bd phan Phong GD&DT (dé phéi hop);

- Luu VP, CNTT, TTMén. &
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